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Prezado(a) Estudante,

Seja bem-vindo(a) a Autarquia Educacional do Araripe — AEDA.

A AEDA é pessoa juridica integrante da administracdo publica indireta do municipio de
Araripina, Estado de Pernambuco, mantenedora de trés Instituicdes de Ensino
Superior:

a Faculdade de Ciéncias Agrarias de Araripina — FACIAGRA; a Faculdade
de Ciéncias Humanas e Sociais de Araripina

— FACISA; e a Faculdade de Formag¢ao de Professores de Araripina —
FAFOPA,

E também parte integrante da AEDA:

o Centro de Pesquisa e Extensao — CEPEC;
a Camara de Conciliagao e Mediagdo e Nucleo de Pratica Juridica - NPJ;
o Escritério Modelo de Contabilidade.

Sentimo-nos honrados em recebe-lo(a) como parte integrante de nossa comunidade
académica.

Ao longo de sua existéncia, a AEDA vem contribuindo de forma significativa para a
formacgao de recursos humanos e para o desenvolvimento do nosso Municipio, Estado
e do nosso Pais, gerando conhecimento aplicavel as oportunidades do mundo
moderno, nas mais diversas areas do conhecimento.

Para facilitar sua compreensdao quanto ao funcionamento das nossas Faculdades
(normas, servigos, informagoes gerais), leia este manual. Consulte-o sempre que
necessario. Ele contém as informagoes necessarias para o bom andamento da sua vida
académica. Ele informa sobre os diversos procedimentos administrativos e
académicos, com a finalidade de otimizar o atendimento das demandas discentes e os
resultados por eles esperados. Ele aborda as normas padrées mais comuns do sistema
académico adotado pela AEDA, procurando tornar mais eficiente o atendimento aos
alunos.

Aproveite esta nova etapa de sua vida e faga parte da histéria da AEDA. A Presidéncia




CALENDARIO ACADEMICO

1. DE QUE FORMA E ORGANIZADO O PERIODO LETIVO?
As atividades pertinentes ao periodo letivo independente do ano civil, abrangem no
minimo 200 (duzentos) dias letivos distribuidos em 2(dois) semestres letivos regulares,
cada um com no minimo 100(cem) dias reservados aos exames finais, que ficam dispostas
no CALENDARIO ACADEMICO vigente. O calendario académico esta disponivel na
pagina eletronica da Autarquia, www.aeda.edu.br e também no Portal do Aluno.

MATRICULA

2. QUE ACAO TORNA O DISCENTE REGULAR COM AS FACULDADES MANTIDAS
PELA AEDA?

A matricula, tantoa inicial, quanto aquela feita ap6s a concluséo de cada periodo semestral,
é obrigatoria e sua inobservancia implica desisténcia do curso pelo aluno e tera que ser
efetuada de acordo com o prazo estipulado no calendario académico.

3. Quais os documentos necessarios para efetuar a matricula em um curso superior?
Os documentos sdo: RG, CPF, Titulo de Eleitor, Historico Escolar/Certificado de 2° Grau,
Comprovante de Alistamento Militar e/ou dispensa e Contrato de Prestacdo de Servigos
Educacionais. No caso de diplomado em curso de graduacgéo € exigida a apresentacao do
diploma devidamente registrado, copia autenticada do Diploma e Historico de 3° Grau.

4. Antes do inicio de cada periodo letivo, o discente devera renovar a matricula nos prazos
divulgados no calendario académico, caso ndo seja efetuada a renovacdo da matricula, ou
ndo requeira o trancamento do curso , nos termos da legislacdo vigente, perderd o direito a
vaga e o vinculo com o curso.

MENSALIDADES

5. COMO O ALUNO DEVIDAMENTE MATRICULADO DEVE PROCEDER PARA
PAGAR SUAS MENSALIDADES?

O aluno deverd acessar o Portal do Aluno para baixar os seus boletos e efetuar o pagamento
em toda rede bancaria, Casas Lotéricas, Correios e/ou no setor Financeiro através de
Cartdo de Débito ou Pix.

Havendo qualquer problema no acesso aos boletos, o aluno devera entrar em contato com
0 Setor Financeiro da AEDA.

O néo pagamento da mensalidade em dia acarretara juros e corre¢cdes monetarias que ndo
serdo dispensadas.

Apos 30 (trinta dias ) de atraso da mensalidade, o boleto sera protestado.


http://www.aeda.edu.br/

TRANCAMENTO DE MATRICULA

6. O ALUNO PODERA FAZER TRANCAMENTO DE CURSO, SEM PREJUIZO DO SEU
VINCULO COM A FACULDADE?

Sim, desde que tenha cursado o primeiro semestre letivo no periodo definido no calendario
académico da Autarquia. O trancamento (suspensdo da matricula) podera ser realizado
por até (quatro) semestres ou por até 2 (dois) anos sucessivos ou ndo, devendo o aluno
renovar a cada semestre 0 seu vinculo com a Instituicdo, através do pagamento da taxa de
trancamento. Na impossibilidade de continuar o curso, o aluno deve solicitar imediato
trancamento da matricula junto & Secretaria da Faculdade que estiver vinculado e Setor
Financeiro.

7. COMO ESSE TRANCAMENTO DEVE SER SOLICITADO?

O aluno deve procurar o Setor Financeiro da AEDA e proceder com o0s tramites
financeiros e em seguida providenciar a definicdo na Secretaria da Faculdade que estiver
matriculado.

8. 0 QUE ACONTECE SE O ALUNO NAO FIZER O TRANCAMENTO DO CURSO?

O sistema continuara gerando débito mensalmente até o final do semestre letivo. Se a
situacao persistir apos 4 (quatro) Semestres ou por até 2 (dois) anos sucessivos ou héo,
sera caracterizado “abandono”.

9. APOS O TRANCAMENTO (SUSPENSAO DA MATRICULA) SE O ALUNO QUISER
RETORNAR A FACULDADE, COMO DEVERA PROCEDER?

Devera comparecer a secretaria da Faculdade, solicitar por escrito sua integralizacdo ou
reintegracdo no curso e proceder a matricula no inicio do semestre de acordo com o
Calendario Académico.

REINTEGRACAO

10.QUE PROCEDIMENTO DEVERA SER ADOTADO PELO ALUNO NO PRAZO
ESTABELECIDO NO CALENDARIO ACADEMICO PARA MATRICULA, DEIXAR DE
RENOVA-LA E/OU TRANCA-LA, DURANTE O PERIODO DE ATE 2 (DOIS) ANOS NO
MAXIMO?

Primeiramente devera procurar o Setor Financeiro da AEDA e efetuar o pagamento do
débito gerado no periodo de auséncia de vinculo, sendo esta uma condi¢do para gerar
trancamento. Apos, a reintegracdo/matricula ficard condicionada a analise prévia do
histérico académico do aluno pela Coordenacdo Pedagdgica/Conselho Departamental,
para definicdo de situacdo, ou seja, qual periodo ira cursar.



FREQUENCIA

11. QUAL A FREQUENCIA OBRIGATORIA AS AULAS EM CURSOS SUPERIORES
PRESENCIAIS?

Nos cursos superiores ministrados em regime presencial, a frequéncia minima exigida aos
alunos é de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e atividades programadas. Quanto
ao numero de dias letivos, conforme a LDB, o ano letivo regular tem no minimo 200
(duzentos) dias letivos, 100 (cem) dias em cada Semestre Letivo.

A frequéncia é obrigatoria, considerando-se reprovado no componente curricular, o aluno
que ndo comparecer, pelo menos a 75% (setenta e cinco por cento ) das aulas tedricas ou
praticas, estas computadas separadamente, mesmo que tenha sido obtida nota para
aprovacao.

12. PODE O ALUNO SER APROVADO POR MEDIA NUMA DISCIPLINA, MESMO
QUE NAO TENHA O PERCENTUAL DE 75% (SETENTA E CINCO POR CENTO) DE
FREQUENCIA?

N3o. A frequéncia de 75% (setenta e cinco por cento) é exigida por lei para cada
disciplina. Mesmo que o aluno obtenha a média aritmética igual ou superior a 7
(sete), se ele ndo tiver a frequéncia legal, sera reprovado na disciplina por falta.

FALTAS/ABONOS

13. OALUNO PODE SOLICITAR O ABONO DE SUAS FALTAS?

Sim, o estudante podera apresentar a justificativa da(s) falta(s) as aulas por escrito e com
documento comprobatério em anexo a Coordenacdo do Curso, no prazo de 3(trés) dias
Uteis apds o registro da falta.

14. QUAISOS MOTIVOS QUE JUSTIFICAM AS FALTAS AS AULAS?
As faltas serdo abonadas desde que se verifique um dos seguintes motivos:

« Obrigacéo com o Servigo Militar;

« [Falecimento de parente até 2° segundo grau;

o Licenca Gestagéo;

o Doenca, comprovada mediante atestado médico;

o Internamento hospitalar, comprovado mediante apresentacdo de
Declaracdo do Hospital,

o Acompanhamento em internamento hospitalar de primeiro e segundo

%raus, comprovado por documento médico, ou do hospital,
onvocacao pelo Poder Judiciario e/ou Justica Eleitoral

o Vereadores em dias de sessao

AVALIACAO

15. COMO E REALIZADA A AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR DO ALUNO?



O processo de avaliagdo da aprendizagem serd continuo, cumulativo e realizado por
disciplina, utilizando-se como instrumento provas escritas ou orais, seminarios e/ou
monografias e outros instrumentos que estejam definidos nos Planos de ensino de cada
componente curricular. O resultado da avaliacdo da aprendizagem escolar de cada
componente curricular deverd imprimir o grau de desempenho académico dos estudantes
expressa pela nota O (zero) a 10 (dez) com a preponderéncia dos aspectos qualitativos
sobre os quantitativos.

16. QUANTAS AVALIACOES O ALUNO TERA QUE REALIZAR POR
COMPONENTE CURRICULAR NO PERIODO, PARA OBTER A MEDIA?

Serdo realizados, por componente curricular, 03 (trés) avaliacbes. Os resultados das
avaliacOes de aprendizagem escolar de cada componente curricular serdo calculados
através da media aritmética das notas lancadas pelo professor no sistema, a cada semestre
letivo/periodo.

REVISAO DE PROVAS E RETIFICACAO DE NOTAS
17. O ESTUDANTE TEM DIREITO DE REQUERER REVISAO DE INSTRUMENTOS
DE AVALIACAO ESCRITOS?

Sim, desde que apresente requerimento em até 3 (trés) dias Uteis apds a divulgacdo do
resultado pelo professor no sistema de Registro Académico, com as cdpias dos originais
dos instrumentos de avaliacdo escritos a Coordenacdo Pedagogica do Curso.

SEGUNDA CHAMADA

18. SE O ALUNO FALTAR A APLICACAO DE INSTRUMENTO(S) DE AVALIACAO
NO PERIODO ESTIPULADO NO CALENDARIO ACADEMICO, ELE TERADIREITO
A SEGUNDA CHAMADA?

Sim, sera permitido ao estudante requerer, por escrito e em formulério proprio uma
segunda chamada da verificacdo da aprendizagem a Coordenacdo do Curso, dentro do
prazo de até 3 (trés) dias, ap0os o registro da falta, desde que se verifique os motivos citados
no item 13 que justifigue o abono da(s) falta(s), ndo dispensando o 6nus para tal
finalidade.

O valor estipulado para a prova de segunda chamada esta previsto no Contrato de
Prestacdo de Servigos Educacionais.



APROVACAO

19. QUAL O ESCORE DE APROVAGAO DO ALUNO?

Estara aprovado o aluno que obtiver frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco
por cento), além de obter média aritmética, igual ou superior a 7 (sete) a cada semestre
letivo/periodo, em cada componente curricular.

20. CASO O ALUNO NAO OBTENHA A MEDIA 7 (SETE) NO(S) COMPONENTE(S)
CURRICULAR(ES), O QUE ACONTECERA?

Ao final de cada periodo, o estudante que tenha participado efetivamente de todo processo
avaliativo e que ndo conseguir aprovacdo no componente curricular, de acordo com as
especificidades do curso, devera submeter-se a uma avaliacdo final no componente
curricular para obter nova média aritmética igual ou superior a 5 (cinco), conforme
expressa a equacgéo abaixo:

MF=(MA+N) /2 =5,0 (cinco)
Onde:
MF = Média Final

MA = Média Aritmética das Avaliacdes
realizadas N = Nota da Prova Final

21. O aluno poderaser promovido com dependéncia de disciplina? Com dependéncia
de até 2 (duas) disciplinas, o aluno podera ser promovido para o periodo seguinte.

DIREITOS DOS ALUNOS

22. QUAIS SAO OS DIREITOS DOS ALUNOS DA IES MANTIDAS PELA
AUTARQUIA EDUCACIONAL DO ARARIPE?

Sdo Direitos dos alunos das Institui¢cdes de Ensino Superior mantidas pela AEDA:

o Apresentar-se em sala de aula no horario estabelecido, munido do material
necessario as atividades academicas;

o Realizar as atividades avaliativas programadas e previstas no calendario
académico;

A prestacdo do servico educacional contratado, observado o nimero de dias
letivos, conforme determina a Legislacéo;

o Votar e ser votado para representacéo discente nos 6rgédos colegiados;

« Recorrer de decisbes dos 6rgdos da Faculdade (a representacao discente s6 podera

ser exercida por alunos regularmente matriculados);

o Utilizar os servigos administrativos e técnicos oferecidos pela Faculdade;

o Reparar todo e qualquer dano e eventuais prejuizos causados no interior do
Campus da Faculdade;

o Manter aadimpléncia de suas mensalidades.



DEVERES DOS ALUNOS

23. QUAIS SAO OS DEVERES DOS ALUNOS DAS IES MANTIDAS PELA
AUTARQUIA EDUCACIONAL DO ARARIPE?

Sao deveres dos alunos vinculados a AEDA:

o Observar o regime académico e disciplinar, comportar-se dignamente;

o Zelar pelo patriménio da AEDA, assim como da faculdade a qual esta
matriculado;

o Participar de Orgédos Colegiados, quando convidados ou votados pelos seus pares.

E VEDADO AOS ALUNOS :

e Trazer armas, objetos perigosos, jogos eletronicos e baralhos, fumar nas
dependéncias do Campus, portar e/ou consumir bebidas alcoolicas ou
substancias tdxicas (drogas ilicitas) ;

e Fomentar ou participar de faltas coletivas ou manifestagdes de agravo ao corpo
técnicopedagogico, administrativo, docente ou discente desta instituicao ;

e Fazer uso de aparelho celular durante as aulas, salvo, expressa autorizacdo do
professor;

e Promover, sem autorizacdo da Diretora Presidente da instituicdo, sorteios,
coletas ou subscri¢des, usando para tais fins, 0 nome e/ou imagem da Autarquia;

e Comportar-se de maneira a perturbar o processo educativo;

e Danificar ou destruir equipamentos, materiais ou instalagbes académicas;
escrever, rabiscar ou produzir marcas em qualquer parede, vidraca, porta ou
quadra de esportes, banheiros e/ou qualquer ambiente da instituigéo;

¢ Incentivar ou participar de atos de vandalismo que provoquem dano intencional
a equipamentos, materiais e instalacbes desta insituicao ou a pertences da
equipe académica, estudantes ou terceiros;

e Intimidar o ambiente da instituicdo com bomba ou ameaca de bomba;

¢ Danificar ou adulterar registros e documentos académicos , atraves de qualquer
método, inclusive o uso de computadores ou outros meios eletronicos;

e Ativar injustificadamente alarmes de incéndio ou qualquer outro dispositivo de
seguranca do Campus da AEDA ;

e Empregar gestos ou expressdes verbais que impliquem insultos ou ameacas a
terceiros, incluindo hostilidade ou intimidacdo mediante o uso de apelidos
racistas ou preconceituosos;

e Estimular ou envolver-se em brigas, manifestar conduta agressiva ou promover
brincadeiras que impliquem risco de ferimentos, mesmo que leves, em qualquer
membro localizado no campus universitario;

e Apropriar-se, no interiror do Campus desta insituicéo, de objetos ou outros itens
que pertencem a outra pessoa, sem a devida autoriza¢do ou sob ameaga;

e Consumir, portar, distribuir ou vender substancias controladas, proibidas como:
bebidas alcodlicas ou outras drogas licitas ou ilicitas no interior do Campus
universitario;

e Portar, facilitar o ingresso ou utilizar qualquer tipo de arma, ainda que néo seja
de fogo, no recinto do Campus universitario;

e Apresentar qualquer conduta proibida pela legislacédo brasileira, sobretudo que
viole a Constituicdo Federal, o Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA) e 0
Caodigo Penal.

e Entrada no Campus da AEDA trajando vestimentas inadequadas, tais como:
shorts, minissaias, cropped, roupas com decotes e transparéncias ousadas, roupas
coladas ao corpo e chinelos de dedo e trajes de academia.



PARAGRAFO UNICO - Além das condutas descritas anteriormente, também s&o
passiveis de apuracao e aplicacdo de medidas disciplinares as condutas que a Direcao
universitaria considere incompativeis com a manutencdo de um ambiente académico
sadio ou inapropriadas ao ensinoaprendizagem.

DIRETORIO ACADEMICO

24. QUAIS ORGAOS COLEGIADOS DAFACULDADE O ALUNO PODERA PARTICIPAR?

Um aluno eleito representante do corpo discente por iniciativa do diretrio académico,
podera participar dos seguintes 6rgaos colegiados da faculdade:

e Conselho Departamental;

o Colegiado de Curso;
o Congregacao.
o Ligaesportiva

EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DEESTUDANTES - ENADE

25. O QUE E O ENADE E QUAIS SEUS OBJETIVOS?

De acordo com a Portaria Normativa n° 40 de 12 de dezembro de 2007, Art. 33- D, 0
Exame Nacional de Desempenho de Estudantes - ENADE, que integra o Sistema Nacional
de Avaliacdo da Educacao Superior - SINAES, tem como objetivo aferir o desempenho dos
estudantes em relacdo aos contetdos programaticos previstos nas diretrizes curriculares
do respectivo curso de graduacéo, e as habilidades e competéncias em sua formagéo.

26. O ENADE E OBRIGATORIO?

Conforme disposicdo do Art. 5°, 85° da Lei n° 10.861/2004, o ENADE é componente
curricular obrigatério, sendo inscrito no histdrico escolar do estudante a regularidade com
relacdo a essa obrigacao. O estudante selecionado que ndo comparecer ao Exame estara
em situacdo irregular junto ao ENADE.

27. QUAL A SLTUA(;AO DO ESTUDANTE CONCLUINTE, HABILITADO AO
ENADE, QUE NAO REALIZAR A PROVA?

O estudante concluinte habilitado a0 ENADE que néo realizar a prova, ndo
podera receber o seu diploma enquanto ndo regularizar a sua situagao junto ao referido

exame, haja vista ndo ter concluido o respectivo curso de graduacgdo, posto que este se
trata de componente curricular obrigatdrio.



28. QUAISOSESTUDANTES HABILITADOS AO ENADE?

Estdo habilitados ao ENADE todos os estudantes de primeiro ano (ingressantes) e de
altimo ano (concluintes) das areas e cursos serem avaliados pelo ENADE.

COLACAO DE GRAU

29. QUAIS OSPROCEDIMENTOS DA COLAGAO DE GRAU?

A Colacdo de Grau é o ato pelo qual o Diretor, ou seu representante, confere aos
concluintes dos cursos o respectivo grau, com declaracdo do titulo a que fazem jus. A
conferéncia de grau acontecerd em duas situagdes, conforme a opc¢ao do formando:

a) Ato Académico Interno de Colacao de Grau (Ato Simples de Colagdo de Grau);
b) Sessdo Solene de Colagédo de Grau.

E da exclusiva competéncia da AEDA e suas Instituices de Ensino realizar as
solenidades de Colacdo de Grau dos concluintes de cada um dos seus cursos,
estabelecendo as respectivas datas, horarios e local, bem como o ritual a ser observado.

30. QUAIS ALUNOS ESTAO APTOS ARECEBER O GRAU?

Participardo das solenidades de Colacdo de Grau todos os concluintes de curso que
tiverem cumprido integralmente, com aprovacao, todo o curriculo do curso de graduagéo.

O formando que ndo tiver cumprido integralmente, com aprovacéo, todo o curriculo do
curso de graduacdo e/ou estiver inadimplente com a Institui¢do, ndo poderd integrar,
mesmo que de forma simbolica, a Sessdo Solene de Colagéo de Grau.

31. QUAIS SAO AS COMPETENCIAS DA AEDA E SUAS INSTITUICOES DE
ENSINO NAS CERIMONIAS DE COLAGAO DE GRAU?

« Realizar a cerim6nias de colagdo de grau, agendar a data, local e horério da Sessao
Solene de Colagéo de Grau;

o Manter o didlogo constante com todas as comissdes e/ou representantes das
turmas, visando dar orientacdes e instrucdes aos formandos sobre as solenidades
de Colacéo de Grau;

o Realizar, se for necessario, reunides preparatérias com as comissdes,
representantes de turma e provaveis formandos no semestre de conclusao do curso;

o Coordenar, elaborar a pauta e realizar todo o cerimonial das solenidades de
Colacéo de Grau.

32, QUEM TEM RESPONSABILIDADE SOBRE O PLANEJAMENTO E A

ORGANIZAGCAO DOS EVENTOS RELACIONADOS A SESSAO SOLENE DE
COLAGCAO DE GRAU JUNTO A AEDA E SUAS IES?

n0n



A representacdo do curso junto aos setores responsaveis pelas formaturas pode ocorrer
através da comissdo ou do representante de turma.

« Comissdo — é constituida por um grupo de alunos do curso escolhidos pela
turma, para representa-la nos processos relativos a Colacéo de Grau.

« Representante de turma — aluno escolhido pela turma, para representa-la perante os
processos inerentes ao curso, junto a instituicdo, incluindo as atribuicGes relativas a
Colacéo de Grau, caso a turma ndo tenha uma comissao formada.

Ambos tém responsabilidade sobre o planejamento e a organizacdo dos eventos
relacionados a Sessdo Solene de Colacdo de Grau, junto aos setores da AEDA/IES
responsaveis.

33. QUAIS SAO AS FUNGOES DA COMISSAO OU O REPRESENTANTE DE
TURMA DURANTE O PLANEJAMENTO DAS SOLENIDADES DE COLAGAO DE
GRAU?
« Representar a turma e manter didlogo constante com o setor/pessoa responsavel
pelas formaturas na sua Instituicédo;

o Ler, respeitar e informar os demais alunos sobre os itens deste manual que versem
sobre a Colacdo de Grau;
o Acompanhar todos os procedimentos instituidos pela Instituicdo referentes a

Colacdo de Grau;

o Ter ciéncia e comunicar os demais alunos de que estdo previstos pelo protocolo
oficial da sessdo solene: o discurso de 1 (um) orador por curso; 1 (um) aluno para
proferir o juramento por curso e 1 (um) aluno para a conferéncia de titulo por
curso, o qual recebera o capelo pelo Diretor da Instituicéo;

« Contratar todos 0s servi¢os necessarios que envolvam a confec¢do do convite da
turma (caso seja produzido);

o Contratar os servicos de fotografia e filmagem para a Sessdo Solene de Colacéo
de Grau;

« Contratar empresa que disponibilize as vestes condizentes para a solenidade: beca
preta, jabour (tipo babador), faixa na cor da area de conhecimento aplicada na
cintura e capelo (chapéu), que sera usado apds a conferéncia do grau.

34. O QUE NAO EPERMITIDO DURANTE A SOLENIDADE?

Durante a ceriménia, ndo serd permitida: a presenca de alunos ou familiares no palco ou
tablado, a exibic¢do de videos, musicas ndo apropriadas a solenidade, bebidas alcoolicas,
confetes, serpentinas, baldes, instrumentos de percussdo, buzinas, apitos, faixas e a
distribuicédo de brindes ou lembrancas.

35. QUAIS OS PROCEDIMENTOS PARA O ATO ACADEMICO INTERNO DE
COLACAO DE GRAU?

Se optar por colar grau através de ato académico interno, o aluno, além de preencher os
requisitos, devera solicitar o ato através de requerimento junto a Secretaria da Instituicdo
que estiver vinculado e efetuar o pagamento de uma taxa prevista no Contrato de Prestacdo
de Servicos Educacionais, junto ao Setor Financeiro da AEDA.
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O grau sera conferido em ato simples, em local e data determinada pelo diretor da IES,
apos o preenchimento de todos os requisitos.

Para 0 Ato Académico Interno de Colagdo de Grau, o formando devera usar trajes
condizentes com a ocasido.

EXPEDIGCAO DE DIPLOMA

36. QUAL DOCUMENTO E OFERTADO AO ALUNO CONCLUINTE DE
CURSOS DE GRADUACAO E POS- GRADUACAO?

Diploma correspondente ao curso.

37. O QUE E NECESSARIO PARA O ALUNO CONCLUINTE SOLICITAR O
DIPLOMA DE CURSO DE GRADUACAQO?

O aluno devera retirar a Guia de Recolhimento da Unido — GRU SIMPLES, seguindo o
passo a passo abaixo:

e Entrar no site do Google e buscar o PORTAL SIAF;

o Ap0s, clicar em Guia de Recolhimento Da Unido;

« EmUG digitar 153080;

o Em GESTAO digitar 15233;

« EmCODIGO DE RECOLHIMENTO digita 28832-2 e avancar;

« Ap0s isso, preencher os seguintes campos: NUMERO DE REFERENCIA — 100,

CPF do contribuinte; NOME do contribuinte; VALOR PRINCIPAL — R$ 60,00,
VALOR TOTAL - R$ 60,00, no caso de Segunda Via — R$ 150,00.

o ApO0s esse procedimento procure a Secretaria da sua Faculdade e solicite seu
diploma, tendo em maos o comprovante de pagamento da GRU acima mencionada
e 0s seguintes documentos: coOpia autenticada do RG, CPF, Certiddo de
Nascimento ou Casamento (se casado(a)), Histérico do ensino Médio Original e/ou
copia do Diploma do 2° Grau autenticada se tiver concluido em outro estado.

o Feito isto, a Secretaria enviara todo esse material para o Setor de Diplomas da
AEDA que providenciara o Registro do Diploma junto ao Sistema de Registro de
Diplomas — SRD da Universidade Federal de Pernambuco — UFPE.

38. QUAL DOCUMENTO SUBSTITUI O DIPLOMA ATE O RETORNO DO ENVIO
PARA REGISTRO?

O documento que substituira o diploma até o registro do mesmo ¢ a Certiddo de Concluséo
de Curso.

39. O QUE E NECESSARIO PARA O ALUNO CONCLUINTE SOLICITAR A
CERTIDAO DE

CONCLUSAO DE CURSO?

Para adquirir a Certiddo de Concluséo de Curso, procure a secretaria da sua IES.

N&o é cobrado taxa para a primeira via da Certidao.



40. SE O ALUNO NECESSITAR DO SEU DIPLOMA PARA CURSAR MESTRADO
OU ASSUMIR EMPREGO, O QUE DEVE FAZER ENQUANTO NAO RECEBE?

O aluno devera solicitar da Instituicdo que vai fazer o curso e/ou assumir emprego, um
documento justificando a exigéncia do diploma e apresentar no Setor de Diplomas da
AEDA para que 0 mesmo justifique/solicite ao SRD da UFPE a agilizacao do registro do

mesmo.

REFERENCIAS:

Estatuto da Autarquia Educacional do Araripe — AEDA Regimento da Faculdade de Ciéncias
Agrérias de Araripina —-FACIAGRA Regimento da Faculdade de Ciéncias Humanas e Sociais
de Araripina — FACISA Regimento da Faculdade de Formacao de Professores de Araripina —
FAFOPA Deliberacdes do Conselho Deliberativo da AEDA. Deliberagdes da Presidéncia da

AEDA

SETORES E HORARIOS DE FUNCIONAMENTO DA AEDA E SUAS INSTITUICOES
DE ENSINO

CONTATO E-MAIL HORARIO DE
FUNCIONAMENT O
Presidéncia AEDA (87) 99190-3688 presidencia@aeda.edu.br 08 as 14h
Assessoria Juridica . . .
(87) 99190-3688 presidencia@aeda.edu.br 08 as 14h
Assessoria Académica (87) 99190-3688 presidencia@aeda.edu.br 08 as 14h
Asses-soria de 87) 99190-3688 presidencia@aeda.edu.br 08 as 14h
Planejamento (87) )
Controladoria (87) 99190-3688 controladoria@aeda.edu.br 08 as 14h
Departamento Pessoal rh@aeda.edu.br 08 as 14h
Contabilidade presidencia@aeda.edu.br 08 as 14h
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Secretaria FACISA (87) 98843-5856 sec facisa@aeda.edu.br 08 as 17h
Secretaria FAFOPA sec.fafopa@aeda.edu.br 08as17h
(87) 98843-5856
Departamento de 5
diplomas@aeda.edu.br 08 as 14h
Diplomas (87) 99127-1345
Ouvidoria 08 as 14h
ouvidoria@aeda.edu.br
Cémara de Conciliacdo e -
Mediacio e NPJ camaraconciliacao@aeda.ed
(87)98875-0350 m 08 as 14h
Escritorio Modelo de _
Contabilidade da FACISA sec.facisa@aeda.edu.br
08 as 14h
Departamento 08as 14h
Financeiro
(87) 99190-3211  |tesouraria@aeda.edu.br 16 as 22h
CEPEC cepec@aeda.edu.br 08 as 14h
Direcédo FACIAGRA 08 3s 14h
(87) 99128-4179 |SEC.FACIAGRA@aeda.ed as
u.br
Direcdo FACISA Coordenacaogjctl)?a@aeda.e 08 as 14h
(87) 99126-2817
Direcio FAFOPA (87) 99128-4179 |sec.fafopa@aeda.edu.br 08 & 14h

Secretaria

FACIAGRA

(87) 99128-4179

sec.faciagra@aeda.edu.br

08as17h
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